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Az allamhaztartasrol szolo torveny végrehajtasardl rendelkezs 368/2011. (XIL31.) Korm.
rendelet 13. § (2) c) pontja értelmében az Orszigos Lengyel ﬁnkorményzat (a tovédbbiakban:
(")nkorményzat, a Orszigos Lengyel ﬁnkorményzat Hivatala (a tovébbiakban: Hivatal) a
Lengyel Kutatéintézet és Mizeum, a Lengyel Nyelvoktaté Nemzetiségi Iskola és a Lengyel
Kézmiivelddési Kézpont (a tovabbiakban: Intézmények) kikiildetési rendjét

- amunkatrvénykényvérsl szo16 2012, évi L. térvény,

- akozszolgalati tisztviselskrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. torvény,

- akozalkalmazottak Jogallasardl sz616 1992. évi XXXIIL térvény,
- aszemélyi jovedelemaddrol szols 1995. dvi CXVIL t5rvény,

,,,,,,

a belf6ldi hivatalos kikiildetést teljesité munkavallalé élelmezés; koltségtéritésérsl szolo
278/2005. (X11.20.) Korm. rendelet, valamint

- akilfsldi kikiildetéshez kapcsol6dé elismert koltségekrdl sz616 285/2011. (X11.22.)
Korm. rendelet,

- atartos kiilszolgalatrdl és az ideiglenes kiilfoldi kikiildetésr] sz016 172/2012. (VI1, 26.)
Korm. rendelet,

- akoziti gépjarmiivek, az cgyes mezogazdasagi, erdészeti és halaszati erégépek
uzemanyag- és kendanyag-fogyasztésanak igazolas nélkiil elszamolhat6 mértékérsl
60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet

figyelembevételével a kovetkezok szerint hatdrozom meg:
I.
ALTALANOS RESZ
1. A szabilyzat célja, tartalma

A kikildetési szabalyzat készitésének célja, hogy biztositsa valamennyi koltségvetési
szervnél a belfoldi és kiilfoldi kikiildetésse] kapcsolatos feladatok egyseges, szabalyszerii
vegrehajtdsdnak rendjét. A szabalyzat — a kikiildetéssel kapcsolatban — a kovetkezo
feladatokhoz tartalmaz kételezé eléirasokat:

- akikiildetés elrendelése,
- anapi dijak megéllapitasa, elszamoldsa,

- akikiildetéssel kapcsolatos koltségek elszdmolasa.

2. A szabilyzat személyi hatilya
A szabilyzat személyi hatalya kiterjed:

- a munkavéllalok kikiildetésének elrendeléséve] kapcsolatos dontési joggal rendelkezére,
- a pénziigyi feladatokat ellaté személy(ek)re,

- a kikiildetésben 1évé személyekre.



3. A kikiildetés elrendelése

A belfoldi és kiilfsldi kikiildetést a koltségvetési szerv szervezeti felépitésének megfelelden, a
munkaltatoi jog gyakorldsara jogosult vezets intézményvezet6 rendeli el. Az elrendel6 személy
hatdrozza meg az utazis céljat, id6tartamat, koltségtéritését és az ahhoz sziikséges adatokat, A
kikiildetést kezdeményezheti az elrendels, de kezdeményezheti a kikiildetésbe rendelt
alkalmazott is.

4. A kikiildetés meghatirozdsa
A koltségvetési szervben kikiildetésnek mingsiil:
- azalap tevékenységgel kapcsolatos kirendelés,

- szakmai konferencian és kiallitdsokon val részvétel,

- tanulmaényut,

pélyézat Gtjan elnyert szakmai cély tovabbkeépzés, dsztondij,

5. A kikiildetés pénziigyi forrdsa

A koltségvetési szervben a kikiildetés pénziigyi forrasa lehet:
- koltségvetési timogatss,
- sajat bevétel,

- palyézaton elnyert pénzosszeg,

II.
A BELFOLDI KIKULDETESEK RENDJE

Kikiildetés (kirendelés) a munkaltat altal elrendelt, a munkaszerzédéshen rogzitett
munkahelyt6] eltérd helyen torténg munkavégzés. (SZJA tv. 3. §. 11. pont)

Kikiildetés: mas munkahelyen valo munkavégzésre utasitis. (A kikiildstt munkavallalo az
eredeti munkaltaté utasitisa és irdnyitésa alatt marad, csak mas helyen pl. telephelyen végez
munkat)

Kirendelés: masik munkaltaténal tortené munkavégzésre kitelezés. (A munkavallal az
eredetitdl eltéré munkaltatd irdnyitésa és ellenérzése alatt végez munkat.)



1. Belfoldi kikiildetések rendje

1.1. Belfoldi kikiildetés alanya munkakori kotelezettségének teljesitéséhez kapcsolodoan csak
a koltségvetési szervvel kozalkalmazotti j ogviszonyban 4ll6 alkalmazott lehet.

1.2. Belfoldi kikiildetés esetében ,,Belfsldi kikiildetési utasitas és kéltségelszamolas” forma
nyomtatvanyt (1. sz. melléklet) kell kitslteni.

1.3. A belfvldi kikiildetési utasitds és koltségelszamolast a kikiildetés megkezdése el6tt kell
kitélteni, és azt a kikiildetést elrendelének alg kell irni. A bizonylat-nyomtatvényt a sziikséges
mellékletekkel (kozlekedési, szallas és egyeb koltségekrsl szolo szamlékkal) egyiitt kell a
gazdasdgi vezetének leadni a kikiildetés befejezését kivetd 3 munkanapon beliil.

1.4 A kikiildetés a koézalkalmazotti Jogviszonyban 4ll6 személyre nézve — kiildndsen
beosztasdra, képzettségére, korara, egészségi allapotdra, vagy egyéb koriilményeire tekintettel
—aranytalan sérelemmel nem jarhat.

1.5. Nem kételezhet6 beleegyezése nélkiil mas helységben végzendd munkéra ano terhessége
megallapitidsdnak kezdetétsl gyermeke haroméves kordig, vagy a gyermekét egyediil nevels
férfi a gyermeke 3 éves koraig.

2. A belfoldi kikiildetések elszamolsisa
2.1, Kikiildetési eloleg

A belfoldi kikiildetéshez a koltségek finanszirozasara eléleg igényelhets, melyet az alairt és
megfelelden kitoltstt kikiildetési utasitas és koltségelszamolas nyomtatviny bemutatasaval
lehet igényelni, a kikiildetés megkezdését megeléz4 3. napig.

A kikiildetési elgleg folydsitasara az alkalmazott sajat fizetési szamldjdra 4tutaldssal keriilhet
sor.

Amennyiben a kikiildsttnek tébblet koltségtérités jar a kordbban felvett kiktildetési eldleghez
képest, annak megtéritése atutalassal torténhet meg. A kikiildetési eléleg esetleges tébbletét
elszdmolaskor a pénztarba vissza kell fizetni.

Kikildetési el6leg folyositdsa esetén tovabbi eléleg csak abban az esetben igényelhetd, ha a
felvett eléleggel a kikiildstt hidnytalanul elszdmolt.

A kikiildetési eldleg elszamoltatdsa soran figyelemmel kell lenni a koltségvetési szery
Pénzkezelési szabalyzataban foglaltakra is.



2.2. A belfoldi kikiildetésben résztvevd alkalmazottat megilletd kiltségtéritések
2.2.1. Elelmezési koltségtérités (napidij)

A belfoldi kikiildetésben 1év§ kdzalkalmazottnak az élelmezéssel kapcsolatos tobbletkoltségek
fedezetére a kikiildetés tartaméra €lelmezési koltségtérités (napidij) jar. A napidij szamlaval
igazolt sszegként vagy koltségatalanyként egyarant elszamolhatb,

2.2.1.1. Munkaviszonyban, kozalkalmazorti Jogviszonyban dllék napidija

A belfoldi kikiildetésben 1évd kdzalkalmazottat (munkavdllalot) az élelmezéssel kapcsolatos
tobbletkoltségek fedezetére a kikiildetés tartamara €lelmezési koltségtérités (napidij) illeti meg.
A belftldi napidij ataldny mértéke legalabb 500 Ft/nap, melyet nem kell szamlaval igazolni.
Nem fizetheté napidij, ha a tavollét idétartama nem éri el a 6 orét, illetve ha az étkezést a
munkaltaté a kikiildetés helyszinén biztositja. Szalloda igénybevétele esetén, ha a szallodaj
szamla a kotelezd reggelit tartalmazza, akkor a napidijat 20%-kal csokkenteni kell.
Amennyiben a kikiildetés idétartama alatt a kikiildstt étkeztetésben részesiil, az ellatds
meértékétél fliggden napidijat aranyosan cs6kkenteni kell:

- reggeli 20 %
- ebéd 40 %

- vacsora 40 %

A belfoldi kikiildetésre tekintettel kifizetett napidij teljes &sszege adékoteles bevételnek
mindsiil, és jogeim szerint, tehat munkabérként adozik.

Ha a kikiildor személy a munkdltat$ nevére szdamidt kér az élelmezési koltségrdl, akkor az az
Szja. tv. 70. $-a (1) bekezdésének a) pontja alapjan, béren kiviilinek nem mindsiild egyes
meghatdrozott juttatdsnak mindsiil, melynek a szdmla szerinti értékér személyi jellegii egyéb
kifizetésként kell elszdmolni. Etkezési koltség esetén a szdmlaérick 1,1 8-szorosa utdn 15 %-os
személyi jovedelemadst és 19,5%-os szocidlis hozzdjdruldsi ador-t kell fizetni.

2.2.2. Belfoldi utazdsi koltségtérites,

Ha az utazés vasuton torténik, akkor a II. osztalyu teljes-aru, vagy I. osztaly menetjegy,
valamint IC, vagy egyéb potjegy térithetd.

Ha az utazds autobuszon torténik, akkor az utazés teljes koltségét meg kell tériteni.

2.2.3. Sajdt tulajdonii személygépkocsi hivatali célii haszndilata

Személygépkocsival torténé utazis esetén a koltségelszdmolds alapja a 2. sz. melléklet szerinti
eseti belfsldi Kikiildetési rendelvényben feltiintetett kilométer tavolsag.



A sajat gépkocsival megtett, az elszamolés alapjat képezé ut hosszat tavolsagi térkép, ennek
hianyaban Gtvonaltervezé program segitségével kell meghatdrozni.

Az iizemanyag kéltségtérités Osszegének megéllapitasanal fogyasztasi normaként a -
moédositott - 60/1992. (IV.1.) Korm. rendelet 4. §. (2) bekezdésében meghatérozott alapnorma
atalanyt, valamint a NAV altal kozzétett lzemanyagarat kell figyelembe venni.

A gépjarmii fenntartasi kéltségtéritésének fizetése az SZJA térvény 3. szamu mellékletében
meghatérozott 15 Ft/ km 6sszegii normakéltséggel torténik,

Ebben az esetben az alkalmazottnak nem keletkezik adékételes Jovedelme, nincs adéfizetési
kotelezettsége.

A sajat gépkocsi hivatalos céld hasznalata eseten a gépkocsivezetét nem illeti meg
gépjarmiivezetdi potlék.
A kikiildetések sordn csak a sajat vagy kozvetlen hozzatartozé tulajdonaban 1év6

személygépkocsi hasznalhaté. A felmeriilt koltségek elszadmoldsdhoz szlikséges a forgalmi
engedély és a kitelezd biztositds befizetését igazol¢ szelvény masolata.

2.2.4. Egyéb koltségtérités

Kikiildetés esetén a 2.2.1. 2.2.2. és 2.2.3. pontokon tilmenden a munkéltaté kételes a
munkavéllalé szdméra megfizetni a kikiildetése sordn felmeriilé sziikséges és igazolt
tobbletkoltségeket. A belfoldi hivatalos kiktildetéssel kdzvetleniil felmertiild, egyéb koltségként
szamolhato el:

a kikiildetéssel kapcsolatban felmeriils kozlekedési koltség, (helyi kozlekedési koltség,
autdpdlya haszndlati dijak, parkoldsi koltségek stb.)

- lzemanyag koltség,

- szallas koltség,

- kizarélag a kikiildetés célja érdekében felmeriilt taxikoltség,

A belfoldi kikiildetés soran felmeriilt az egyeb koltségtérités kozé tartozé kizlekedssi kéltségek
a kapott jegyek alapjan is elszamolhatéak. Az egyeb koltségek (iizemanyag, szall4s, taxi, stb)
kizarélag a kéltségvetési szerv nevére sz616 szamla alapjan szamolhaték el.

A kikiildetés sordn, az iizleti megbeszéléseken, talalkozdkon felmeriilt étkezés kiadasait
reprezentacios koltségként kell elszamolni.

Nem szémolhatok el a belf5ldi hivatalos kikiildetés soran a személyes sziikséglet kielégitését
szolgdlo kiadésok pl. orvosi koltség, gyogyszer, ital, ruhazat stb.

Megbizdsi jogviszonyban foglalkoztatott személyeket nem lehet belfoldi kikiildetésbe kiildeni
Ha a koltségvetési szerv feladat ellatdsa, céljanak elérése érdekében torténik a megbizdsi
Jogviszony, vagy vdllalkozdsi szerzédés keretében Joglalkoztatott személyek esetlegesen ilyen
célil felmeriilt koltségeinek elszamoldsa, akkor azt a személyi jovedelemadorél sz6l6 1995. évi
CXVIL . alapjan a maganszemélynek az ondllé tevékenységhdl szdrmazé jovedelemre
vonatkozo szabdlyok szerint kell elszdmolni



2.2.5. Hivatali, iizleti utazds

A magénszemély jovedelmének megszerzése érdekében, a kifizetd tevékenységével dsszetliggd
feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas a munkahelyre, a székhelyre vagy a telephelyre a
lakdhelyrol torténd bejaras kivételével.

Hivatali iizleti utazas kiilonosen a kikiildetés (kirendelés) miatt sziikséges utazas, de ide nem
értve az olyan utazast, amelyre vonatkozo dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam,
hirdetés. utvonal, uti cél, tartozkoddsi 1d6, a tényleges szakmai és szabadidOprogram aranya
stb.) valos tartalma alapjan, akar kzvetve is megallapithato, hogy az utazas csak latszolagosan
hivatali. tizleti.

Hivatali, tizleti utazasnak mindsiil tovébba az elndk, az nkormanyzati képviseld e tisztségével
dsszefiiggd feladat ellatasa érdekében sziikséges utazas (a lakohelytol valo tavollét).

Az utazasi koltségek megtéritése azonos a 2.2.2 és a 2.2.3 pontokban leirtakkal.

2.3. A kiilfoldi kikiildetések rendje

2.3.1. A kiilfoldi kikiildetésekre vonatkozé altalanos szabalyok

(1) Kiilfoldi kikiildetésre csak a jelen szabalyzatban foglalt eljarasrend betartasaval keriilhet
sor, elozetes elrendelést, engedélyezést kdvetden.

(2) A kikiildetés elrendelésére, engedélyezésére az Elnok, a Hivatalvezeto. illetve az
Intézményvezetok jogosultak.

(3) A kiilfoldi kikiildetés soran kizérdlag olyan koltség szamolhato el, mely a hivatali, tizleti
célhoz kapesolddik jelen szabalyzatban foglaltak szerint. Nem szamolhat6 el olyan koltség,
amely a kikiildétt maganszemély személyes vagy csaladi sziikségletének érdekében meriil fel.

(4) Palyazati forrasbol megvaldsuld kikiildetés megvalositasanal, elszamolasanal figyelembe
kell venni az adott palyazatra vonatkozd eldirasokat, szabalyokat is. A palyazatban eldirt
kovetelmények betartdasa a Hivatalvezeto feladata.

(5) Kiilfoldi kikiildetésre indokolt esetben eldleg igényelheté az IV.1.(4) pontban
meghatarozott szabalyok szerint.

(6) Idegen nyelvii szamlak mellé csatolni kell azok magyar nyelvi forditasat is.

2.3.2. A kiilf6ldi kikiildetés soran elszamolhaté kiadasok

(1) A kiilfoldi kikiildetéssel dsszefiiggésben felmeriil6 kiaddsok lehetnek:
a) napidij,

b) szallaskéltség,

¢) utazasi koltség.



d) részvételi dij,

e) belépdjegyek,

f) biztositasi dij,

8) uzleti targyalas soran felmerdil$ etkezés koltsége,

h) egyéb, a kikiildetéssel Osszefliggésben felmeriils dologi kiaddsok (utasbiztositas, repiilétéri
illeték, vizumkoltség, parkolasi dij, autépalyadsij).

(2) A kikiildsttet csak a kikiildetés tényleges idétartamara — I (8) bekezdésben
meghatarozottak szerint — illeti meg koltségtérités.

(3) Az ideiglenes kiilfsldi kikiildetés idétartamara a kikiildsttet napidij illeti meg. A napidij
(élelmezési koltségatalany) a kiilfsldi kikiildetés soran felmeriils étkezés kiadasainak
fedezetére szolgal. A napidijon feliil tovabbi étkezési szamlak befogadésara, étkezési koltségek
elszdmoldsara nincs lehettség.

(4) A napidij 6sszege: 50 EUR/nap. Napidij a II. (8) bekezdésben meghatérozott id6tartamra
adhat6. A napidij a kikiildstt étkezéseinek fedezetére szolgal, igy annak igénybevétele esetén
ctkezésre vonatkoz6 szamla nem fogadhats el.

(5) A kilfoldi napidij a kiilfsldi kiktildetéshez kapcsoléds elismert kéltségekrsl szols
285/2011. (XII. 22.) Korm. rendeletben meghatirozott mértekig (a napidij 30%-a, max. 15 EUR
Osszegig) adémentes, 70%-a adékoteles Jovedelem, melyre tekintettel kiktildsttet a hatalyos
Jogszabalyok szerint adé- és jarulékfizetési kotelezettség terheli. A kozterheket a munkaltat6 a
munkabérbél, javadalombél a hatalyos jogszabalyi eléirasok szerint levonja.

(6) A kikiildsttet megillets utazasi koltségtéritésre vonatkozo szabalyokat a IV.2.2. és IV.2.3.
pontokban foglaltak szerint kell alkalmazni.

(7) A kikiildsttet megillets egy€b koltségtéritésre (szallaskoltség, részvételi dij, biztositasi dij),
egyeb, a kikiildetéssel Osszefliggésben felmeriil dologi kiadasok (utasbiztositas, repiilétéri
illeték, vizumksltség, parkolasi dij, autopalyadij) vonatkozé szabdlyokat a IV.2 4. pont (1) és
(2) bekezdéseiben foglaltak szerint kell alkalmazni.

IIL.
A MUNKABA JARAS KOLTSEGEINEK MEGTERITESE

3.1 A munkiba jards kéltségének megtéritésére vonatkozé szabalyok



a) belféldi vagy hataron 4tmeng orszagos kozforgalmu vasat 2. kocsiosztalyan,
b) menetrend szerinti 0rszagos, regionalis és elévarosi autobuszjaraton,

¢) elévarosi vasuton (HEV-en), d) menetrend szerint kézlekeds hajén, kompon, vagy réven
utazik a munkavégzés helyére, tovabba, ha hazautazas celjabol 1égi kozlekedési Jarmivet
vesz igénybe.

(2) A munkaltaté altal fizetett napi munkaba jérdssal kapcsolatos koltségtérités a szamlaval és
bérlettel vagy szamlaval és menetjeggyel valé elszimolas ellenében azok 4ranak 86%-a, a (3)
bekezdésben meghatirozott kikotés alkalmazasaval.

(3) A munkaltat6 altal fizetett hazautazassal kapcsolatos koltségtérités a szdmlaval és bérlettel
vagy szamlaval és menetj eggyel valo elszamolés ellenében azok aranak 86%-a. A hazautazdssal
kapcsolatos kéltségtérités felsd korlatjanak targyévre vonatkoz6 mértékét a Hivatalvezets a
foglalkoztatéspolitikaért felelss miniszter 4ltal minden év janudr 25-¢ig a Magyar Kézlony
mellékleteként megjelend Hivatalos Ertesitében kozzétett koézleménye alapjan hatarozza meg.
Az utazasi koltségtérités maximalis Osszege felett Kifizetett Osszeg adokételes jovedelem a
munkavallald részére.

(4) Sajat gépjarmii munkaba Jérashoz val6 hasznalata esetén g munkiltaté 4ltal a foglalkoztatott
részére fizethet$ koltségtérités 0sszege maximalisan a Jjogszabalyban meghatarozott 15 Ft/km
Osszegli altaldnos személygépkocsi normakoltség lehet. Ezen ¢rtékhatérig a munkavallalénak
nem keletkezik adékételes jovedelme,

(5) A munkavallal¢ sajat geépjarmii munkaba jarashoz vals hasznalata esetén akkor részesiilhet
koltségtéritésben, ha lakéhelye vagy tartézkodasi helye a munkaltats székhelye/telephelye
szerinti telepiilés kozigazgatasi hataran kiviil esik.

szazalékat, azaz 9 Ft/km Osszeget megtériti az alabbj esetekben:

a) a munkavallal6 lakéhelye vagy tartézkod4si helye, valamint a munkavégzés helye kozott
nincsen kozésségi kozlekedés;

b) ha a munkavallalg mozgaskorlatozottsaga, illetve a silyos fogyatékossag mindsitésének
¢s feliilvizsgalatanak, valamint a fogyatékossagi tdmogatas folydsitasanak szabalyairél sz616

jarmiivet igénybe venni, ideértve azt az esetet is, ha a munkavallals munkéba jardsat a
Munka térvénykonyvében felsorolt hozzatartozoja biztositja.

(7) A foglalkoztatott a munkdaba Jjarasrol koteles ~Utnyilvantartast” (4. sz. melléklet) vezetni.
Az ltnyilvantartast, valamint a koltségelszamols lapot a munkavallal6 és ks zvetlen munkahelyi
vezetbje hitelesiti,. A koltségtérités  kifizetése atutaldssal torténik g munkavallalé
bankszaml4jara. Koltségtérités kizérolag munkaviszonyban, szolgalati jogviszonyban, vagy
megbizasi jogviszonyban 4ll6 foglalkoztatottak részére fizethetd,



IV.
ZARO RENDELKEZES
A szabélyzata hatélya ala tartoz allamhéztartasi szervezetek beszerzését végzé személyek és
szervezetek kotelesek a  vonatkozg jogszabalyok és a jelen szabélyzat el8irdsait
attanulményozni, értelmezni és az azokban foglaltak szerint a téliik elvérhaté gondossaggal
A KIKULDTESI SZABALYZAT
.............................. napjan lép hatilyba.

Ezzel egy id6ben a korabban érvényes szabalyzat hatalyét veszti,
A szabiélyzatot médositani kell

- olyan jogszabélyi el6iras valtozdsa esetén, amely érinti a hatalyos szabalyzat eldirdsait,

valamint

- haakoltségvetési szery sajatossagai, mitkodésének valtozasa alapjan indokoltta valt.

A moédositasokat az ok felmeriiléséts] szamitott 30 napon beliil kel végrehajtani.

A modositésok elvégzéséért a gazdasagi vezetd felelds.

Budapest, 20..............................

..........................................................................

Hivatalvezet6 Gazdasagi vezets



1. szamu melléklet

Kikiildetési utasitss

neve: beosztisa:

szolgélati helye:

§ allando lakhelye:
v kiktildetésének
< helye:
egyutt utazik:.........oovvnoo szolgalati beosztasa:.............
Utazzék el 200 meensenes he ... n a fent megjeldlt helységébe

...............................................................................................................

Az utasitasban foglaltaknak legkésébb e, |G TEGYEN eleget &5
eljarasédnak eredményét jelentse.

Igénybe vehetd kozlekedési eszkoz:
0 Hivatali gépkocsi (gépkocsivezetsvel)
U Hivatali gépkocsi (kulcsos)
[ Sajat gépkocsi

U Egyéb kozlekedési eszkiz e ea e ena,
. P — rendszamu gépjarmdi e tUlajdondt képezi.)

A fenti rendszamuy sajat tulajdonban [év§ gépjdrmi igénybevételét a mellékelt
gazdasadgossagi szamitds és az esedékes CASCO biztositasi dij befizetésének igazolasa alapjan
engedélyezem.

az engedélyezé a kikild6 szerv

L aldirasa bélyegzéje




2. szamui melléklet

Kikiildetési rendelvény Sorszam:
a hivatali, iizleti utazas koltségtéritéséhez
200 i, hé
A munkaltaté A munkavallal6
LS T ——————————— TR om0 TS N s o S S S

lakeime

CHME . SZRICIEST IARIE oo it in oo nommmmvaramessrssssssissinenne ..
ol R————————
AAOSZAMA 1.oovivecaiininiemmenre e eesssssss e s ssn, ad6azonosité jele ’ ‘ ' , D
A gépjarmii rendszama: ............._ , tipusa; seneesessnnn . fOgyasztasi normaja; L 17100 km.
cor: A kikiildetés, kiilszolgalat Futés- ) APEH Utazési Bl
— uzemanyag| . oo o g | T TYERERS
bicnek teliesitmény sonr | KOltségtérités koltségtéritss
g . la és cali elrendeldjének egységar oo
Szam kezdete vége Utvonala és célja —_ (km) Fy) (Ft) (napidij) (Ft)
Athozat
Atvitel
Osszesen J
Igazolta: Utalvanyozta:
Kelet: Kelet:

Pénztirbizonylat sorszama:

B. Sz. ny. 18-73/V. 1. sz.



3.szdmii melléklet
ADATLAP

a kiilfoldi kikiildetést teljesité részére biztositandg ellitmanyrél

i
VEMEASEIR i e T

Clovlmdmit e e

.......................................................................................................

it A

e

Engedélyezett napok szama: ............. 7 — naptol ....... napig

................. nap ........ éjszaka

A kikiildetés helye (C€lorszag): ..o

a.) Napidij 6sszege: devizaneme .......... ... OSSZESEI: .ivuis s,

b.) Szallaskoltség: devizaneme ............. Osszesen: ..............

¢.) Utazasi koltség: devizaneme ............. Osszesen: .............

d.) Jarmiihasznalati koltség: devizaneme ........ . . Osszesen: ..............

e.) Egyéb sziikséges koltség: . Osszesen: ..............
Kiutazés osszes valuta kerete: osszesen: ..............

f) A Magyar Nemzeti Banknak az ellatmany felvételének idépontjaban érvényes deviza
eladési arfolyama:
........................... deviza neme

........................... deviza neme

Megjegyzés: A b.) — e.) pontok alapjan a kiilf5idi kikiildetés soran ténylegesen felmeriilt,
bizonylattal igazolt sziikséges koltségek szamolhatok el.

....................................

utazé alairasa



4. sz. melléklet

MUNKABA JARASI, HAZAUTAZASI KOLTSEGTERITES ELSZAMOLASA

év.

A munkavallal6 neve :
- re @@ @00

anyja neve : sziil. helye, ideje* :
e .

adéazonosité szama* TAJ szama* :
e e
*Csak az elsé alkalommal téltendé ki!

Munkahely:

Lakohely:
- O

hoénap

Tart6zkodasi hely:
A. Munkéba jarasi koltségtérités

[_Nyilatkozat: A munkéba jaras a lakohelyrél / tartézkodasi helyrdl torténik. Munkaba jarasi
tavolsag (oda-vissza): km

Egy munkanapra esé munkaba Jérasi koltségtérités: kmX 15Ft= Ft/nap
Munkaba jarasi utazasi koltségtérités Osszege : munkanap X Ft/nap
koltségtérités = Ft

B. Hazautazssi koltségtérités (tartdzkodssi hely és lakdhely kozott, legfeljebb havonta

négyszer)
Kifizetendd: Ft, azaz Ft.

Hazautazasi tavolsag (oda-vissza): km
Egy hazautazas koltségtéritése: kmX 15 Ft= Ft/alk. alkalom
X Ft/alk. koltségtérités = Ft

Kijelentem, hogy fentick a val6sagnak megfelelnek.

Kelt:

Munkavallalé
Kifizetését engedélyezem

Kelt:
Utalvanyozé

A koltségtérités Osszegét atvettem

Kelt:

Munkavallals



