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Lengyel Kutatéitézet és Mizeum igazgatéja



Az allamhaztartasrol sz616 torvény végrehajtasarol rendell@zé 368/2011. (XIL.31.) Korm.
rendelet 13. § (2) e) pontja értelmében az Orszdgos Lengyel Onkorminyzat (a tovabbiakban:

Onkormanyzat), a Orszigos Lengyel Onkormanyzat Hivatala (a tovabbiakban: Hivatal) a
Lengyel Kutatointézet és Mizeum, a Lengyel Nyelvoktaté Nemzetiségi Iskola és a Lengyel
Koézmiivel6dési Kézpont (a tovabbiakban: Intézmények) reprezentacids kiadasainak, azok
felosztasanak, teljesitésének és elszamoldsanak rendjét

— a személyi jovedelemadérél szols 1995. évi CXVIL Térvény (tovabbiakban SZJA tv.),
valamint

— az allamhaztartasrél sz616 torvény végrehajtasarol sz616 368/201 1. (XII. 31.) Korm. rendelet
(tovabbiakban: Avr.) 13. § (2) bekezdése alapjan a kovetkez6k szerint szabalyozzuk:

Orszigos Lengyel Onkorményzat gazdalkodasi szervezete az Orszigos Lengyel
(")nkormzinyzat Hivatal, az intézményekkel kotott munkamegosztasi megallapodés alapjan
ellatja az Onkorményzat irényitasa al tartozé ¢nalldan gazdalkodé intézmények gazdalkodasi
feladatait.

I
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy meghatirozza az Onkorményzat és intézményei feladatell4tasa
¢rdekében felmeriilt és koltségvetése terhére elszdmolhaté reprezentaciss kiadasok és
tizleti ajandékok felhasznalasdnak és elszdmoldsanak médjat és szabalyait.

2. A szabilyzat hatilya
A szabélyzat személyi hatalya kiterjed

T areprezentacios elGirdnyzat felett rendelkezni jogosult személyekre,
— a pénziigyi (kotelezettségvallalas, érvényesités, ellenjegyzés, teljesitésigazolas),
szamviteli, adobevall4si feladatokat ellaté személyekre,

A szabélyzat teriileti hatélya kiterjed: Orszigos Lengyel 6nk0rményzat (a tovabbiakban:
Onkorményzat), az Orszigos Lengyel Onkormdnyzat Hivatala (a tovéabbiakban:
Hivatal) a Lengyel Kutatéintézet és Mizeum, a Lengyel Nyelvoktaté Nemzetiségi
Iskola és a Lengyel Koézmiivel6dési Kézpont érdekében felmeriilt €s koltségvetése
terhére elszamolhaté reprezentacios kiadasokra, valamint lizleti ajandékozasra.



II.
FOGALMI MEGHATAROZASOK

Reprezenticio:

— a juttatd tevékenységével Osszefliggé tizleti, hivatali, szakmai, diplomAciaj vagy
hitéleti rendezvény, esemeny keretében, tovibbs

— az allami, egyhdzi tnnepek alkalmaval nydjtott vendéglatas (étel, ital) és a
rendezvényhez, eseményhez  kapcsolodo szolgaltatds  (utazas, szallas,
szabadidéprogram stb.)

Az elézbekben felsoroltak nem mindsiilnek reprezentacionak, ha a juttatdsra vonatkozé
dokumentumok és koriilmények (szervezés, reklam, hirdetés, Utvonal, ati cél,
tartozkoddsi hely és ids, a tényleges szakmai, illetve hitéleti program és a
szabadidéprogram ardnya stb.) valds tartalma alapjan a rendeltetésszerii joggyakorls
sérelme akdr kézvetve is megallapithato. (SZJA tv. 3. § 26. pont)

Reprezenticionak minésiil kiilondsen:

— a vezeték, a szervezeti egységek dltal szervezett szakmai megbeszéléseken,
targyaldsokon, értekezleteken, cgyeztetéseken, bizottsigi tléseken, testiileti
tiléseken,

—azegyes belfsldi rendezvényeken, (pld. kitlintetés-atadas, varosnap, falunap, nemzeti
linnep, évfordulok)

— a sajtétajékoztaton, valamint

— a vezetdi beosztassal kapesolatos vendéglatas keretében, téritésmentesen biztositott
¢tel- €s italszolgaltatas és az ahhoz kapesolédé szolgdltatas (pld. utazas, szallds,
szabadiddprogram)

Uzleti ajandék: a juttatd tevékenységével Osszefliged iizleti, hivatali, szakmai,
diplomdciai vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy
kedvezményesen adott termék, nyujtott szolgéltatas, valamint a kizar6lag erre sz616
utalvany). (SZJA tv. 3. § 27. pont)

Reprezenticiés keret: az 1.) pontban meghatarozott termekek és szolgaltatdsok
ellenértékének pénziigyi kerete.
A reprezentacios keret terhére a kovetkez8k szamolhatok el:

— uditéital, gyiimélcslg, asvényviz,

—kavé, valamint izesitéi,

— tea, valamint {zesitoi,



— cukraszaru (édes és sos siitemény)

— szendvics,

— virag,

— éttermi vendéglatas,

— munkaebédeken, vacsorakon felszolgalt étel és ital,
— indokolt esetben alkohol,

— a vendéglatashoz kapesolodo utazas, szallas, szabadidoprogram.

1L
REPREZENTACIOS, VALAMINT UZLETI AJANDEKOZASI KERET ES
ANNAK FELHASZNALASA

1. Reprezentacio keret és a kerettel rendelkezok

1.1. A kiilfsldi és belfsldi vendégek hivatalos céli vendéglatasara (a jelen szabalyzat
II/1 a)-b) pontjai) feljogositottak korét és az altaluk vendéglatdsra fordithaté —
résztvevonkénti — keretdsszeg felsd hatarat a jelen szabalyzat 1. szamu melléklete
tartalmazza.

1.2. A személyi reprezentacios keretet €s annak felhasznalasara jogosultak korét a jelen
szabdlyzat 2. szamu melléklete tartalmazza, a sziikebb kor(i hivatalos célu
megbeszélések, értekezletek, talalkozok, étkezések alkalmaval felmeriilé — szamlaval
igazolt —kiadasok finanszirozasara. Ezen kiadasok k6zott alkoholmentes ital, kavé, tea,
tej, tejszin, szendvics sos- és édes aprosiitemény, virag, egyéb dologi kiadas ellenértéke
szamolhato el.

1.3. A reprezentacios kerettel rendelkezd személyek korének, valamint a
reprezentacios keretek feliilvizsgalatara és modositasara a elndk jogosult.

2. Reprezentacios kiadasok elsziamolasa

2.1. A reprezentacios kiaddsok az Onkormanyzat. a Hivatal és az Intézmények nevére
és cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatdak el. Szamlaként csak a szamvitelrél
sz610. t6bbszor mddositott 2000. évi C. torvény, valamint az altalanos forgalmi
adorol szolo, tobbszdr maodositott 2007. évi CXXVIL térvény vonatkozo eldirasainak
megfelelden kiallitott bizonylat fogadhato el.

2.2. A reprezentacios kiadasok szamlait a teljesitésigazolassal egyiitt a tdbbi szamlahoz
hasonléan kell tovabbitani (leadni). A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell a
vendéglatasban részesiilok szamat is.



2.3. Az éallamhaztartas szamvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet 15.
melléklete alapjan a K123. Egyéb személyi juttatasok rovaton kell elszamolni: ..a
személyl jovedelemadorol szold torvény szerinti reprezentacid és lzleti ajandék
kiadasait, ideértve azt az esetet is, ha azok megtelelnek a reprezentacié, tizleti ajandék
feltételeinek, de a személyi jovedelemadordl szoldé térvényben meghatarozott
értékhatart meghaladjak.™

2.4. A reprezentacios kiadasok finanszirozasara — utélagos elszamolas mellett — eldleg
igényelhetd. Az eléleg igénylést az elnoknél, hivatalvezeténél, vagy az
intézményvezetonél kell kezdeményezni. annak kifizetését O engedélyezi. A kifizetett
eloleggel az eldleget felvevo személy a pénzkezelési szabalyzatban foglaltak szerint
koteles elszamolni.

2.5. Nem a reprezentdcios keretet terheli, illetve az SZJA tv. 1. mellékletének 8.35.
pontja alapjan személyi jovedelemadd mentes a helyi énkormanyzat altal a lakossag
széles korét érintd (nem zartkoril), azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturdlis,
hagyomany0rzo, sport-, szabadidés és mas hasonlo kozosségi rendezvényen helyben
nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, valamint - legfeljebb a
rendezvény 0Osszes koltségének 10 szazalékaig terjedd egyiittes értékben —
résztvevoként azonos értéki ajandék, valamint az ilyen rendezvényeken ingyenesen
kozremiikodok részére biztositott étkezési szolgaltatas.

3. Uzleti ajandékozasi keret és a kerettel rendelkezik

3.1. Uzleti ajandékozasra a belfoldi, illetve kiilfoldi vendégek szamara
Magyarorszagon, illetve kiilf6ldon hivatalos kikiildetés alkalmaval keriilhet sor.
Az egy fé6 megajandékozottra fordithato értékhatar maximalis dsszegét és az
ajandck nyujtasara jogosultak korét a 3. szamu melléklet tartalmazza.

3.2. Az lizleti ajandék nyujtasara jogosultak korét és az egy fo megajandékozottra
fordithatd 6sszeg feltilvizsgalatara és modositasara az elnok jogosult.

4. Uzleti ajandékozasi kiadasok elszimolasa

4.1. Az uzleti ajandékozassal kapcsolatos kiaddsok csak az ©nkormdanyzat és
intézményei nevére cimére kiallitott szamla ellenében szamolhatdak el. Szdmlaként
csak a szamvitelr6l szolo, tobbszor modositott 2000. évi C. térvény, valamint az
altalanos forgalmi adordl szolo, tobbszor modositott 2007. évi CXXVII. torvény
vonatkozo eldirasainak megfelelden kiallitott bizonylat fogadhat6 el.

4.2. Az uzleti ajandék beszerzésére, valamint annak kiaddsira az elndk vagy a
hivatalvezet6 altal keriilhet sor, ezért az igények benydjtasa is részére (résziikre)
torténik.



4.3, Az iizleti ajandéktargyak beszerzésénél ligyelni kell arra, hogy azok egyedi értéke
a minimalbér 10%-4t lehetéleg ne haladja meg. Az értékhatar feletti iizleti ajandék
beszerzése csak az elndk irasbelj engedélye alapjan torténhet.

44. Az luzleti ajandékok beszerzésével kapcsolatos kiadasok szamlait a
teljesitésigazolassal egyiitt kell a kialakult gyakorlat szerint a hivatal részére
tovabbitani. A teljesitésigazolasnak tartalmaznia kell az ajandékozott nevét is.

5. Mind a reprezentéci6s, mind pedig az tizleti ajandékozassal kapcsolatos kiad4sokkal
Osszefiiggésben érvényesiteni kell

—a kﬁtelezettségvéllalésra,

— a pénziigyi ellenjegyzésre,

— a teljesités igazolasra.

— az utalvanyozasra, valamint

— az érvényesitésre vonatkozo, a gazdalkodasi szabalyzatban rogzitett eldirdsokat.

6. A személyi jovedelemadordl szols t6bbszér médositott 1992. évi CXVIL. tv,ésa
szocidlis hozzajarulasi adérél széls 2018.évi LIL tv. alapjan a reprezentacio és az
ajandék utan - ha az adékoteles — az egyéb béren kiviili juttatisokat terhel adokat
munkaltatéi és kifizetsi mindségben is meg kell fizetni. A reprezentacios és tizleti
ajandékot tartalmazé szamlak gyljtése a pénztaros feladata, Az Osszesitett szimldkat a
KIRA-ban dolgozé munkavallals,

A juttatds az Szja tv. szerint Gn, »€gyes meghatirozott juttatds” -nak minGsiilnek,
amely értékét személyi jovedelemads s szocidlis hozzajarulasi adé fizetés;
kotelezettség terhel.

7. Zar6 rendelkezések

1. A szabalyzat az alairas napjan Iép hatalyba, egyuttal a korabban kiadott szabalyzat
hatalyat veszti.

2. A szabalyzat rendelkezéseit minden érintettel meg kell ismertetni. Ennek felel6se
a Hivatalvezetd.

3. A szabélyzat tartalmat érints Jjogszabalyi véltoz4sok esetén a szabalyzatot ki kell
egésziteni, vagy szitkség esetén modositani kell. Ennek felelése a Hivatalvezetd.

Budapest, 20...........................
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Hivatalvezets



