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A Lengyel Koézmivel6dési Kozpont (tovabbiakban: Koézpont) szamviteli politikdja a szamvitelrdl
sz0lo, tobbszér moédositott 2000. évi C. tbrvény (tovabbiakban: Sztv), az allamhaztartas
szamvitelérd] sz6l6, tobbszér modositott 4/2013. (I 11.) Kormanyrendelet (tovabbiakban: Ahsz), az
allamhaztartasrél szold 2011, évi CXCV. torvény (tovabbiakban: Aht), valamint az allamhaztartasrol
52016 torvény végrehajtisirdl szolé 368/2011. (XII. 31.) Korményrendelet (tovibbiakban: Avr)
eléirasainak figyelembevételével készilt.

I. A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA
1. A szamviteli politika célja:

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat az elbirasokat, eljarasokat, mddszereket, szabalyokart,
melyek biztositjak a Kézpont gazdalkodasi sajatossagainak, szakmai feladatainak leginkabb megfeleld
szamviteli rendszer miikodését, tovabba, hogy olyan szimviteli rendszer kertilljon kialakitasra, amely
alapjin az elkészitett éves elemi koltségvetési beszdmold megbizhatd és valés képet nytvjtson a
gazdalkodasrdl, illetve a vagyoni, pénziigyi, jovedelmi helyzetrél.

A Kozpont szamviteli politikija a szamviteli torvényben megfogalmazott alapelvekre és értékelési
eljarasokra épiil, de figyelembe veszi a Kozpont tevékenységeinek, gazdalkodisinak sajatossagait is.

A szamviteli politikahoz kapcsoloddan egyes tevékenységek részletes elSirasait, melyek annak
kotelezé részei, az alabbi szabalyzatok rogzitik:

» Az eszk6z0k és forrasok leltirkészitési és leltdrozasi szabélyzata

» Az eszkozok és forrasok értékelési szabilyzata

» Az onkoltségszamitas rendjére vonatkozé szabalyzat

» A pénzkezelési szabalyzat.
Fent szabdlyzatok a szamviteli politika mellékletét képezik.

1.1. A szamviteli politika hatalya:
A szamviteli politika hatdlya a Lengyel Kozmuvel6dési Kézpontra terjed ki.

A Kozpont az Avr. 13. §. (2) bekezdés a.)-c) és e.)-h.) pontjaiban meghatirozott mukddéshez
kapcsolodo, pénziigyi kihatdssal bird, jogszabalyban nem szabidlyozott kérdéseket belsd
szabalyzatokban, utasitasokban szabalyozza.

2. A szamviteli politika tartalma:

A Kozpont szamviteli politikdja a kévetkezd témakhoz kapesoloddan tartalmaz elSirdsokat:
- a Kozpont tevékenységének bemutatasa
- a Kozpont altal ellaitandé feladatok, jovébeni célok
- aszamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata
- beszamolasi és konyvvezetési forma
- abeszamol6 készités id6pontja, a beszamolasért vald felelGsség
- az eszkozok és forrasok mindsitésének szempontjai
- aterv szerinti értékcsdkkenés elszamolasanak mddja
- aterven feliili értékesokkenés elszamolasi médjanak meghatarozasa
- aterven felilli értékcsokkenés elszamolasanak, visszairasanak szabalyai
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- az eszkOzok értékvesztésének, visszairasanak szabalyai
- a bizonylatok kényvekben térténd rogzitésének rendje
- akiegészit6 melléklet tartalma, szerkezete

II. A KOZPONT TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1, A Kézpont f6bb azonosit6 adatai, feladatai:

Megnevezés: Lengyel Kézmiivel6dési Kozpont

Székhelye: 1102. Budapest, Allomas u. 10.

Az alapitas idépontja: 2008.

Torzskényvi azonositd szam (PIR): 762384

Addszama: 157623806-1-42

KSH szamjele: 15762386-9329-352-01

Alaptevékenység allamhaztartisi 932900 Mashova nem sorolhaté egyéb szérakoztatas

igazgatasi szakagazata: szabadidés tevékenység

Alaptevékenység TEAOR szama: 9329 Mashova nem sorolhaté egyéb szdrakoztatas
szabadidés tevékenység

Iranyits szerve: Orszagos Lengyel Onkormanyzat

A gazdilkodasi feladatokat Munkamegosztasi megallapodas alapjin az Otszdgos Lengyel
Onkormanyzat Hivatala latja el

2. A Kézpont gazdalkodasanak jellemzi

A Kézpont a térvényi eléirasok szerint az alaprevékenysége kérében AFA levondsra nem jogositd
adémentes tevékenységet végez, nem alanya az altalinos forgalmi adénak.

Az Kozpont az alaptevékenység mellett vallalkozasi tevékenységet nem folytat, raktirral nem
rendelkezik.

3. A Kozpont jovGbeni tervei, céljai:

A Kozpont tevékenységének lefrdsat a Szervezed és Muakodési Szabélyzat tartalmazza. A
teljesitménycélok az Onkormanyzat Kozgy(lésének hatirozataiban keriilnek elfogadasra, ezekkel
6sszhangban az intézményvezetd is meghatirozhat intézményi célokat. A Kézpont terveit, fejlesztési
céljait az intézményvezetS altal kidolgozott munkatervek alapjin a targyévi koltségvetési hatarozat
tartalmazza.

4. A Kézpont gazdalkoddsanak szempontjabol ,,lényeges” informacidk

Az éves koltségvetési beszamoldban kimutatott eszkozok és forrasok meglétének biztositasat
szolgalo legfébb dokumentumnak kell tekinteni a tételes, mennyiségi és érték adatokat is tartalmazé
leltart. Az esetleges eltéréseket (beleértve a leltari tobbleteket is) minden esetben rogziteni kell a
szamviteli nyilvantartasban.

A koltségvetési gazdilkodas sordin a Koézpont eszkozeirdl, azok alloménydban bekévetkezett
valtozasokrol folyamatosan részletezé nyilvantartist kell vezetni mennyiségben és értékben. A
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Kézpont pénziigyi és szamviteli feladatait a Lengyel Orsziagos Onkormanyzat Hivatala, mint
gazdasagl szervezettel rendelkezd koltségvetési szerv végzi megillapodas alapjan. Az éves
koltsegvetési beszamold elkészitéséért az éves koltségvetési beszimolot készitd szerv vezetdie felelSs.
Az éves koltségvetési beszamoldt e személy és a gazdasigi vezetd a hely és a keltezés feltintetésével
irja ala.

A Hivatal a CGR konyvelési szoftvert hasznilja a koltségvetési szervek f6konyvi koényvelésre,
penziigyi nyilvantartasra €s a targyi eszk6zok analitikus nyilvantartisara.

A Kozpont tekintetében a szamviteli elszamolas szempontjabdl rendkivilli, lényeges eseménynek
mindstl, ha:

- ¢v kozben egy meghatirozott feladatra biztositott — nem bazist képezé — eldirdnyzat
figgetlentl, hogy az milyen szamldn bonyolodik

- sajat hataskérben elért alaptevékenységet biztositd kiegészitd bevétel (pl. palydzat, a bazis
eléiranyzatot meghaladé készlet, szolgaltatas bevétel) keletkezik

A Kozpont feladataiban bekovetkezd valtozasok:

Az alaptevekenységét az Nijt-ben, illetve a tevékenységét meghatirozd jogszabélyokban foglaltak
keretein belil végezheti. Olyan feladatot nem lehet ellitni, amelyre felsébb jogszabaly nem ad
lehetdséget.

Szervezet valtozasok:

A Kozpont egészét érintd szerkezeti viltozasrol csak a Kozgyilés donthet. Amennyiben a valtozas a

gazdalkodast érinti, a Kézpont vezetSjének feladata, hogy a szabilyzatok és belsé utasitasok
modositasat kezdeményezze.

II1. A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. A szamviteli alapelvek érvényesiilése
1.1. A szamviteli alapelvek

Az éves koltségvetési beszamoldban az dllamhéztartis szervezetel vagyoni, pénziigyi és jévedelmi
helyzetét titkréz6 megbizhat6, és valds osszkép bemutatdsa a szamviteli alapelvekkel, az ezekre
épitett értékelési eléirasokkal és mindezeket érvényre juttaté szamviteli politikaval biztosithatd.

Az allamhaztartds szamviteli rendszerében egyidejiileg valosul meg a bevételek, a kiadisok/koltségek
(réforditasok) pénzforgalmi és eredményszemléleti szambavétele, ezért az allamhaztartasi
szamvitelnek a szamviteli torvénnyel val6 kapesolata a szamviteli alapelvek alkalmazasaban kib&viil.



1.2. A szamviteli térvény elGirdsai szerint alkalmazott alapelvek
A vallalkozas folytatasanak elve

Az elemi kbltségvetési beszamold elkészitésekor és a konyvvezetés soran abbdl kell kiindulni, hogy a
gazdalkodé szervezet a belathaté jovében is fenn tudja tartani a muikodését, folytatni tudja a
tevékenységét, nem varhaté a mutkodés beszlntetése vagy barmilyen okbdl torténd jelentds
csokkenése. Jelenti azt, hogy a koltségvetési szerv folytatja a tevékenységét, vagyonat, anyagi
eszkozelt ennek érdekében veszi szamba, mérlegeli a vele szemben tamasztott kovetelményeket,
tervezi €s biztositja az azok teljesitéséhez sziikséges feltételeket. Ez az alapelv magaban foglalja a
szerkezet viltozasok megfigyelésének sziikségességét is.

A teljesség elve

A gazdalkodonak konyvelnie kell mindazon gazdasagi eseményeket, amelyeknek az eszkozokre és a
forriasokra, illetve a tirgyévi eredményre gyakorolt hatasat az elemi koltségvetésben ki kell mutatni,
ideértve azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott koltségvetési évre vonatkoznak.

A koltségvetési szervek éves koltségvetés alapjan gazdalkodnak és a konyvvezetéstikben ,,;mddositott
teljesités szemléletet” érvényesitenek, ahol a pénzforgalommal kapcsolatos események figyelemmel
kisérése kiemelt, elsédleges szerepet tolt be. A médositott teljesités (mddositott eredmény)
szemléletd konyvvezetés és beszamolas azt jelenti, hogy a koltségvetési szerveknek el kell szamolniuk
a januar 1, és december 31. kozott jelentkezé minden bevételt és teljesitett kiadast. Biztositani kell,
hogy a gazdasagi események kényvelésének alapjat képezd, az adott évre vonatkozd bizonylatok
hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra kertljenek.

A teljesség elvének az érvényesiilése a mérleg fordulonapjat kovetd beszamold készités idépontjanak
meghatirozasa. Kotelez§ eléiras a beszamolé Magyar Allamkinestar részére torténd megkuldése.

A pénzforgalommal kapcsolatos események kiemelt figvelemmel kisérésén tilmenden a koltségvetési
szerveknek az éves elemi koltségvetési beszamoldban és ezzel egylitt a konyvvezetésuiknek is be kell
mutatniuk a vagyonnal kapcsolatos viltozasokat is. Fontos, hogy az éves elemi koltségvetési
beszamol6 az eszk6zdk és forrasok lehetd legpontosabb dlloményat tartalmazza.

A valodisag elve

A konyvvitelben rogzitett és az elemi koltségvetési beszamoldban szerepld tételeknek a valdsigban is
megtalalhatéknak, bizonyithatoknak, kiviilallok altal is megallapithatéknak kell lennitik.

Ertékelésiik meg kell, hogy feleljen az Szt-ben és az Ahsz-ben eléitt értékelési elveknek és az azokhoz
kapesolodé értékelési eljarasoknak.

Az Szt. hatdlyos el6irasai alapjan megallapithato, hogy ennek az alapelvnek a szerepe felértékel6dott,
mivel az egyes értékelési eljirdsok a mérleg valddisagit tartjak elsGdlegesnek szemben az dvatossag
elvével. A koltségvetési szerveknek a valodisig clvét az Szt-ben rogzitett szabilyok szerint kell
alkalmazniuk.



A valodisag elve a szamviteli politikiban két teriileten érvényestil:
- az eszk6zok és forrasok értékelési szabélyzatiban,
- a megbizhatd és valds Ssszkép kialakitasat szolgild informacidkon belill az egyes értékelési
eljarasok alkalmazasanal.

A viligossag elve

A konyvvezetést és az elemi koltségvetési beszamolot attekinthetd, érhetd, az Ahsz-nek megfelelGen
rendezett formaban kell elkésziteni. Azokat a tételeket, amelyek a mérlegben 6sszevontan
szerepelnek, a szoveges beszamoldban kilon is ki kell emelni és indokolni.

A kovetkezetesség elve

Az elemi kéltségvetési beszamold tattalma és formaja, valamint az azt alatimasztd konnyvezetés
tekintetében az allanddsagot és az dsszehasonlithatésagot biztositani kell. A koltségvetési szerveknél
az altalanos szabdlyokon til ez az elv azt is magaban foglalja, hogy az elemi kéltségvetési beszamolok
szerkezete, tartalma, formdja az elemi koltségvetésekkel is dsszevethetd legyen. Igy ugyanis lehetové
valik, hogy ne csak az éves beszimol6 adatait, a vagyon alakuldsat stb vessiik egybe, hanem a terv és
tényszamok is dsszehasonlithatéva valjanak.

A kovetkezetesség elve a szamviteli polittka vonatkozidsiban azt is jelenti, hogy az abban
megfogalmazott szabalyokat, eljarasokat kovetkezetesen alkalmazni kell, tehat nem célszer(i évente a
szamviteli politikat 0j alapokra helyezni, teljesen Gjraszabalyozni.

A folytonossag elve

A kovetkezetesség elvéhez kapcesolodva egyrészt azt jelentl, hogy a koltségvetési év nyité adatainak
meg kell egyezniitk az el6z6 kéltségvetési év zard adataival, masrészt azt, hogy az egymast kovetd
koltségvetési években az eszkozok és forrasok értékelése, az eredmény szambavétele altaldban nem
valtozik. Ha az el6z6 koltségvetési év értékelési, szambavételi elveit az Szt és a szamviteli politikaban
szabalyozott moédon a Kozpont megviltoztatja, akkor a valtoztatist el6idézd tényezdket, azok
szamszer( hatdsait kiilon be kell mutatni. Tehat a szamviteli polittkiban ezzel az alapelvvel
kapcsolatosan akkor sziikséges intézkedni, ha a valaszthaté értékelési médot feltétlentl egyik évrdl a
masikra meg kell véltoztatni. Ebben az esetben az értékelés valtoztatisa hatasainak mérési feladatait is
rogziteni sziikséges.

Az Osszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatarozasakor a tevékenységek adott iddszaki teljesitésének
elismert bevételeit és a bevételeknek megfelelé koltségeit (raforditasait) kell szamitasba venni,
faggetlentl a pénziigyi teljesitéstdl. A bevételeknek és a koltségeknek ahhoz az idészakhoz kell
kapcsolodniuk, amikor azok gazdasagilag felmeriiltek. A maradvinyt a targyévi bevételek és kiaddsok
killénbozete alapjan kell megallapitani.



Az 6vatossag elve

Az dvatossag elve abban nyilvanul meg, hogy a vasarolt eszk6zék a bekeriilési értéknél magasabb
értekben nem vehetSk fel a mérlegbe. Az eldirasok szerinti értékcsokkentést minden esetben el kell
szamolni. Az 6vatossag elvét kell figyelembe venni a kovetelések értékvesztésének elszamolasanal,
valamint a behajthatatlan és el nem ismert kévetelések mindsitésénél.

A bruttd elszamolas elve

A befolyt bevételek a kiaddsokat nem csokkenthetik, a koveteléseket és a kotelezettségeket az
elszamolas soran nem szabad dsszevonni, kovetelést nem lehet a métlegben a kotelezettségekkel
szemben kozvetlenil felvenni.

Az egyedi értékelés elve

Az eszkozoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamold elkészitése sordn egyedileg kell
régziteni és értékelni. Ez azt jelenti, hogy az egyedi értékelést folyamatosan kell végezni, a beszimold
alatimaszrasat minden esetben az egyedi értékelés teszi hitelessé. Minden szempontot mérlegelve kell
az értékelést elvégezni. A piaci értéken wvald értékelés szempontjabdl a Koézpont nem él az
értékhelyesbités (értéknovelés) elszamolasaval.

Az idébeli elhatarolas elve

A ,modositott teljesités szemléletd” kényvvezetés miatt az idSbeli elhatirolds elve a koltségvetési
szamvitelben nem alkalmazhatd.

A tartalom elsGdlegessége a formaval szemben

A beszamoléban és az azt aldtimaszté konyvvezetés soran a gazdasigi eseményeket, Ugyleteket a
tényleges gazdasigi tartalmuknak megfeleléen az Szt alapelveihez, a vonatkozd eléirasaihoz
igazoddan kell bemutatni, illetve annak megfelelGen kell elszamolni. A szamviteli elszamolds sorin a
szerz&déseker, a megallapodasokat valés tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi
formaja szerint.

A lényegesség elve

Lényegesnek mindsiil minden olyan informécié, amelynek elhagyisa vagy téves bemutatisa
befolyisolhatja a felhasznaloknak a beszamol6 alapjan hozott gazdasagi dontéseit. A lényegesség fligg
a tétel vagy tévedés nagysagatol, ahogyan az elhagyis vagy a téves bemutatis adott korilményei
kozott megitélhetS. A lényegesség elvének a beszamold készités soran gy kell érvényesiilni, hogy a
koltségvetési beszamold kiegészité mellékletének szoveges indokolasanal be kell mutatni minden
olyan informiécior, kévetelményt, amelynek elhagyasa befolydsolja a koltségvetési gazdilkodasrdl a
megbizhatd és valds dsszkép kialakitasat.



Lénveges szempont, hogy

- a konyvviteli mérleg tételeit olyan leltarral kell alatimasztani, amely tételesen, ellendrizhetd
médon tartalmazza a mérlegben szerepld eszkozoket és forrasokat, az eszkozok és forrasok
valds adatok alapjan legyenck meghatirozva, és a pénzforgalmi adatok valds gazdasigi
események alapjan kertiljenek a beszamoldba,

- a konyvviteli mérlegben értékben nem szerepld, mennyiségben nyilvantartott hasznalt és
hasznilatban 1évé eszkozok (2014. janudr 1-je elStt haszndlatba vett, O-ra leirt), a kisértékd
rargyl eszkozok, szellemi termékek és immaterialis javak leltirozasanak modjardl leltarozasi
és leltarkészitési szabalyzatban kell rendelkezni

- behajthatatlan kévetelésként a 100.000 Ft-ot meg nem haladé kis 6sszegl kovetelés vehet
figyelembe, amely 6sszeg beszedésére dokumentalt médon mindent megtettiink, és az nem
vezetett eredményre

- a targyl eszkozok, a vagyoni értéki jogok és a szellemi termékek egyedileg milyen ismérvek
alapjan killonboztethetSk meg, és egy-egy tertileten a tulajdon védelme mennyire biztositott

- Kkilon elemi koltségvetés és beszamold készil, és gazdalkodasardl elkiilonitetten (6nalld)
konyvvezetéssel rendelkezik.

Nem lényeges szempont,

- olyan informacid, ami nincs hatassal a vagyoni, pénzigyi helyzetre.
A koltség-haszon osszevetésének elve

A beszamoldban (a mérlegben, eredmény-kimutatisban, a kiegészité mellékletben) nyilvinossagra
hozott informaciok hasznalhatdsaga (hasznossaga) alljon arinyban az informacidk eléillitisdnak
koltségeivel. A jogszabalyok altal kételezéen eldirt informacidkat minden esetben szolgiltatni kell. A
koltség-haszon &sszevetésének elvét alkalmazni kell minden olyan esetben, amikor egy gazdasigi
esemeny, egy uzleti tranzakcio, szamviteli vagy mas koltségei indokolatlanul meghaladjik az abbdl
szarmazé bevételeket, illetve annak eldontéséhez, hogy a tobbletinformacié arinyban éll-e a
raforditott koltségekkel.

2, Jelentds Gsszegii eltérés, jelentds, nem jelentds Gsszegii hiba
2.1. Jelent8s dsszegii eltérés

Jelentbs Gsszeghi eltérés, ha az eszk6zok év végi értékelése sordn a konyv szerint érték és a piaci érték
kozotd kiilonbozet meghaladja a Kézpont szamviteli politikdjiban rogzitett mértéket.

a.) Minden esetben jelentSs sszeglnek kell tekinteni a kiilonbozetet, ha a koveteléseknél
(ideértve a vevokkel szembeni koveteléseket) az értékvesztés Osszege meghaladja a
bekeriilési érték (nyilvantartasba vételi érték) 20 %-at vagy a 100.000 Ft-ot

b.) Minden esetben jelentés dsszeglnek kell tekinteni, ha az tizembe helyezéskor az adott
eszkoz értéke a rendelkezésre all6 dokumentumok (szerzédés, piaci informacid,
jogszabilyl el&iras) alapjan megallapitott bekertilési érték és a késébbiekben
ténylegesen fizetett Gsszeg kozotd killonbozet Gsszege meghaladja a bekertilési érték 1
%e-at, vagy a 100.000 Ft-ot.



2.2. Jelentds 6sszegt hiba

Jelent&s Osszegl hiba, ha a hiba megallapitasanak évében, a kulonbozé ellendrzések soran, egy adott
kolrsegvetési évet érintden (évenkénti kilon- kilon) feltart hibak és hibahatdsok — sajat t6két és a
tartalekokat novel6-csokkentd — értékének egylittes (elGjeltS] flggetlen) o6sszege meghaladja a
szamviteli politikdban meghatarozott értékhatart. Minden esetben jelentSs 6sszegli a hiba, ha a hiba
megallapitasanak évében az ellenérzések sordn — ugyanazon évet érinté — megillapitott hibak,
hibahatasok sajat t6két és tartalékokat névels/csokkentd értékének egylttes (elSjeltdl fiiggetlen)
Osszege meghaladja az ellenérzott koltségvetési év mérleg-féosszegének 2 %-it, illetve, ha a
meérlegf60sszeg 2 szazaléka nem haladja meg az 1 millié Ft-ot, akkor az 1 millié Ft.

2.3. Nem jelent6s Gsszegii hiba

Nem jelentds Osszeg hiba, ha a hiba megallapitisinak évében, a kiilénbozé ellenérzések soran, az
adott kéltségvetési évet érintéen (évenként kiilon-kulon) feltirt hibak és hibahatdsok — sajat t6két és
a tartalékokat novels-csdkkentd — értékének egyittes (elGjeltd] figgetlen) Gsszege nem haladja meg a
jelentds Hsszegn hiba 2.2. pont szetinti értékhatarat.

3. Beszamolasi és konyvvezetési forma, a beszamolé készités idGpontja, a szamviteli
politikaért, beszamol6ért valé felelgsség

A Lengyel Kozmiivelodési Kozpont bevételeivel és kiaddsaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozdsi, adatszolgdltatasi és beszamoldsi feladatok elldidsdarol
az Orszagos Nemzetiségi Onkormanyzat Hivatala gondoskodik.

Az Onkorminyzat gazdasigi szervezettel rendelkezé koltségvetési szerve a Hivatal, amely
teljeskoriien ellia a Kozpont kényvvezetését, azt elkilonitve a kettds konyvvitel rendszerében
vezeti, vagyonardl és annak valtozasairdl nyilvantartist készit.

A Hivatal gazdasigi vezetSjének feladata az Iskola éves koltségvetési beszdmoléjanak szakszerd, az
erre vonatkozd jogszabalyok eléirdsainak megfeleld elkészitése és részletez6 nyilvantartasokkal
torténd alatamasztasa.

Evkoz beszamolisi kételezettség akkor 4ll fenn, ha a Kézpont év kozben jogutéddal, vagy jogutdd
nélkiil megszunik.

3.1. A beszamolis

A Kozpont a szamviteli térvényben elbirtak alapjan éves koltségvetési beszamolot készit, valamint
modositort szemléletd pénzforgalmi kettGs konyvvitelt vezet. Az Ahsz. értelmében az allamhaztartis
szamvitele kéltségvetési és pénziigyi szamvitelbdl all.

Az Ahsz-ben meghatarozott beszamolasi id&szakrodl a konyvek zarasat kovetSen bizonylatokkal,
szabalyszeri  konyvvezetéssel, a  szabalyszerlen és folyamatosan vezetett részletezd
nyilvantartasokkal, a konyvviteli zarlat sordn készitett fékonyvi kivonattal, valamint a leltarral
alatamasztott éves koltségvetési beszimolot kell késziteni.
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Az éves koltségvetési beszamoldt a kormanyrendeletben eléirt formiban, magyar nyelven kell
elkésziteni; a beszamoldban szereplé adatokat Ft-ban kell megadni. A koltségvetési beszamolét a
koltségvetési év kezdetétdl a koltségvetési év utolséd napjiig — a mérleg forduldnapjaig — terjedd
idStartamra kell elkésziteni.

Az orszigos nemzetiségi Onkormanyzat hivatala az ,Eves koltségvetési beszamolét” il ki a
Koézpont részére is.
Az Gsszevont éves koltségvetési beszamold a Kozpont beszamolojit is tartalmazza.

Koltségvetés

A Kozpont koltségvetési hatarozatban megillapitott bevételei és kiadasai kozgazdasdgi tartalom
szerinti rendezésérdl az elemi koltségvetés rendelkezik.

A tervezés célia annak biztositdsa, hogy a tervezett bevételek kozgazdasagilag megalapozottan, a
tervezett kiaddsok kizardlag a kozfeladatok megfelel6 ellitasahoz szikséges mértékben keriiljenek
meghatirozasra, jovdhagyasra. Csak olyan 0j kozfeladat ithaté el6, vagy vallalhatd, amelynek
ellitisahoz megfelelé pénziigyi fedezet all rendelkezéste. Ha a pénziigyl tervezés sorin a pénziigyi
fedezet mar nem biztosithato, intézkedni kell a kozfeladat megsziintetésérél.

A beszamolo
Az éves kolrségvetés végrehajtasardl sz616 beszamold elkészitésével a Kézpont beszamol:

- az éves koltségvetésben szamara meghatirozott elSirdnyzatok szakmai szempontd
felhasznalasarél

- a szemeélyi és targyi feltételek alakulasardl, az er6forrasok kihasznaldsardl

- a feladatok és az azokra meghatarozott mennyiségi és mindségi kovetelmények teljesitésérél,
valamint

- a teljesftménytervben kittizott teljesitmények, eredmények elérésérél.

Az éves kdltségvetés végrehajtasardl szolé beszamolé a jévihagyott — médositort - éves
kéltségvetéshez igazodd tartalommal késziil.

A koltsegvetés végrehajtasardl az éves koltségvetési beszamoldk alapjan évente, az elfogadott
koltsegvetéssel 6sszehasonlithaté médon, az év utolséd napjin érvényes szervezeti, besorolasi rendnek
megfeleléen ziré szamadast (tovabbiakban: zarszdmadas) kell késziteni. A zirszamadas sorin
valamennyi bevételrd] és kiadasrdl el kell szamolni.

A kéltségvetési beszamold fEbb részei:

- A koltségvetési szamvitel
- koltségvetési jelentés,
- maradvany kimutatas,
- adatszolgiltatas a személyi juttatasok és foglalkoztatottak, valasztott
tisztségviselOk Gsszetételérdl.
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- a vagyoni helyzet az eredményszemléletd bevételek, koltségek,
raforditasok alakulisa.
- A pénziigyl szamvitel
- mérleg,
- eredmény-kimutatas,
- koltségekrdl és megtériilt koltségekrdl sz616 kimutatds.
- Kiegészité melléklet
- immaterialis javak, targyi eszkozok, koncesszidba, vagyonkezelésbe adott
eszkozok allomanyanak alakulasa,
- eszkozok értékvesztése,
- tajékoztatd adatok.

Koltségvetési jelentés

Az egységes rovatrend alapjan tartalmazza a koltségvetési bevételeket, kiadasokat, a finanszirozasi
bevételeker és kiaddsokat jogcimek szerint eredeti, moddositott eléiranyzatokat, koveteléseket,
kotelezettségvallalasokar, teljesitési adatokat.

Maradvany kimutatds

A maradvany a kdltségvetési év soran a bevételek és kiadasok killonbozete, amely az alaptevékenység
bevételei és kiadasai tekintetében a kéltségvetési maradvany, a vallalkozasi tevékenység bevételei és
kiadasai vonatkozasaban a vallalkozasi maradvany.

Mérleg

A koltségvetesi szerv egy adott idépontban (a mérleg fordulénapjan) meglévé vagyoni helyzetét
mutatja be. A mérleg az eredményszemléleti pénzigyi konyvvezetés adatai alapjan keriil
Osszeallitasra.

Eredménv kimutatas

A Kozpont gazdilkodasanak, tevékenységeinek egytittes eredményét, az adott koltségvetési évben,
pénzforgalomban ténylegesen teljesitett, valamint a pénzforgalomban még nem teljesitett, de az adott
¢vre jard eredményszemléleti bevételek, valamint az adott évi tevékenységet terheld
koltség/raforditasok - fiiggetlentl attdl, hogy azok a pénzforgalomban kiaddsként az adott évben,
vagy az el6zé évben meriiltek fel, illetve a kdvetkezd évben fognak teljesiilni - killonbézetének
Osszegében az eredmény-kimutatas mutatja.

Kéltségekrol és megtérilt koltségekrd] sz616 kimutatas

Célja annak megallapitisa, hogy a koltségvetési szerv alap- illetve vallalkozasi tevékenységével
kapcsolatos, eredményszemléletben elszamolt bevételek mennyiben nyljtanak fedezetet a végzett
tevekenység  kozvetlen onkoltségére, illetve megéllapithatd legyen a szakfeladatot jellemzd
mutatdszam egy egységére juto kozvetlen koltség.

A kimutatasban a kéltségvetési szerv altal hasznalt COFOG-okra elszamolt kéltségekrdl, az eszkozok
€s szolgiltatdsok értékesitése nettd eredményszemléleti bevételeirdl, az egyéb miikodési és
felhalmozasi céld timogatisok eredményszemléleti bevételeirdl kell elszamolni.
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Kiegészitd melléklet
A kegészité melléklet csak kézpontilag eldirt szamszer( kimutatdsokat tartalmaz, melyekhez
szoveges indokolas készitése nem sziikséges. A kiegészité melléklet részei:

- befektetési tilkor (értékesokkenési) tabla

- értékvesztés tabla

- személyi juttatasok és a foglalkoztatottak, valasztott tisztségviselSk osszetétele
- kiegészitS adatok

Kényvvezetés, adatszolgaltatasi kotelezettség

A fékonyvi kivonat elkészitésével, egyeztetésével kapesolatos feladatok hatarideje: a tirgy negyedévet
kévetd honap 10. napja.

A Hivatal id6kozi koltségvetési jelentést készit a Kozpont pénzforgalmardl, melyet a Magyar
Allamkincstar Budapest és Pest Megyei Igazgatdsiga a részére megkiild:

a) I-ITI. hénaprol aprilis 20-ig,

b) azt kdvetden havonta targyhot kovetd 20-ig,

c) I-XTI. honaprdl a targyévet kévets év februar 5-ig.

A Hivatal id6kézi mérlegjelentést készit a Kozpont eszkozeinek és forrasainak alakuldsardl
negyedévenként, a f6kényvi kivonat allomanyi szamldinak adataibdl, illetve az ezekhez kapesolddd
nyilvintartasokbdl, melyet a Magyar Allamkincstir Budapest és Pest Megyei Igazgatosaga a részére
megkuld:

a) I-1I1. negyedévre vonatkozdan targynegyedévet kévetd hé 20. napon,

b) gyorsjelentés IV. negyedévre a tirgynegyedévet kovetd év februar 5,

c) az eéves jelentés az éves koltségvetési beszamold benyujtisinak hatiridejével megegyezd
idépontban.

3.2. A beszamold, mérlegkészités idGpontja

A Kozpont éves koltségvetési beszamolot készit december 31-i fordulénappal. A beszamolé készités
hatarideje a tirgyévet kévetd év februar 28. napja.

3.3. A szamviteli politikaért valo felelGsség

A szamviteli politika fébb iranyainak meghatirozisaért, az elkészitéséért és az elkésziilt szdmviteli
; p Y 2 , _
politika j6vahagyasaért, annak végrehajtasaért a Lengyel Kozmivelddési Kozpont vezetdie a felelds.

4. Az eszkdzok és forrasok mindsitésének szempontjai

Az eszkozdk bekertlési értékének meghatirozasinal alapelvként az Sztv-ben és az Ahsz-ben foglalt
eléirasokat kell alkalmazni.

4.1. Immateridlis javak, targyi eszkozok izembe helyezése, dokumentaldsinak szabalyai
Az immaterialis javak, targyi eszk6z6k allomanynovekedése
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» mias gazdilkodotdl, egyéb személytdl, szervezettdl vasarolt, beszerzett, vagy egyéb médon
birtokaba kertlt,
> sajat elGallitds kovetkeztében torténd eszkédz béviilés eredményeképpen torténhet.

Az allominyndvekedést kovetGen az eszkozt Uzembe kell helyezni. Az tzembe helyezés
dokumentuma az ,,Uzembe helyezési okmany™.

Nagy értékQ targyi eszk6zok, immateridlis javak esetében az tizembe helyezést kovetéen ki kell tolteni
a,,Gépek, berendezések és felszerelésck allomanyba vételi bizonylata” elnevezési nyomtatvanyt.

Az tlizembe helyezés, valamint az allomanyba vétel napjatdl kell a terv szetinti értékcsokkenést
negyedévente elszimolni.

4.2. Az immaterialis javak, targyi eszkozok besoroldsa, mingsitése

Az eszkozoket a Dbefektetett eszkozok vagy forgdeszkozok kozé kell besorolni annak
figyelembevételével, hogy azt a szervezet tartdsan — egy éven tdl -, vagy egy éven beliil hasznalja-e
mukodéséhez.

A befektetett eszkézOk kozott a Kozpont csak olyan eszkozoket tart nyilvan, amelyeknek az a
rendeltetése, hogy az ellaitandé tevékenységeket tartdsan, legaldbb egy éven til szolgaljak és egyedi
bekertilési értékiik a 200.000 Ft-ot elén, illetve meghaladja.

Immateridlis javak kozotr kell kimutatni az alapitas-atszervezés aktvalt értékét, a kisérleti fejlesztés
aktivalt értékét, a vagyoni értékd jogokat — az ingatlanokhoz nem kapcsolédd jogokat — a szellemi
termekeket, immateridlis javakra adott elSleget, tovabba az immaterialis javak értékhelyesbitését.

Targyi eszkozok kozott kell kimutatni azokat a hasznilatba vett, {izembe helyezett anyagi
eszkozoker (foldrerillet, telek, telkesités, erdd, ultetvény, épiilet, épitmény, gép, berendezés és
felszerelés, jarmi, ingatlanhoz kapcsolédé vagyoni értékl jogok) amelyek tartdsan szolgilidk a
Kozpont tevékenységét. Ttt kell kimutatni ezen eszkozok beszerzésére, feltjitdsara adott ellegeket,
lletve az értékhelyesbitést.

A kisértéka targyi eszk6zOk (200.000 Ft alatti osszeg) bekertilési értéke az itizembe helyezéskor,
hasznalatba vételkor terv szerinti értékcsokkenésként egy Gsszegben elszimolandé
A nagy értékd targyi eszkozoket egyedileg kell nyilvantartani, értékelni és értékcsdkkenést elszamolni.

5. Immaterialis javak, targyi eszkéz6k és az lizemeltetésre, kezelésre atadott, koncesszidba,
vagyonkezelésbe adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkozok értékesokkenésének

elszamoldsa

5.1. Terv szerinti értékcsdkkenés elszamoldsa
Az immaterialis javak, a tirgyl eszk6zok és az lizemeltetéste atadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszkozok bekertilési értéke utin a szamviteli torvény idevonatkozd

elirasait figyelembe véve a tarsasagi adordl és az osztalékadérdl szold 1996. évi LXXXI. torvény 2.
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szamu mellékletében meghatirozott lefrasi kulcsok alapjan, az izembe helyezés napjatdl a tényleges
hasznalatnak megfelelSen terv szerinti értékesokkenést kell elszaimolni. Az értékesékkenés az adott
eszkdz fizikai és erkolesi elavultsdgat jellemzd mutatd.

A kormanyrendeletben meghatirozott, maradvanyérték elszamolasardl szoléd  szabalyozas a
Kézpontra nem vonatkozik.

A Koézpont az id6arinyos értékcsokkenés elszdmolasat alkalmazza. Az értékcsokkenés szamitasa
negyedévenként, az éves szintd lefrdsi kulcsok alapjan, a tényleges hasznalathak megfelelGen,
id6aranyosan — kertil megallapitasra.

rrr

Az értékcsokkenést a bekeriilési (beszerzési, vagy elGallitasi érték) alapjan szdmitva a
kovetkezdk szerint kell megallapitani.

Az immaterialis javak esetén a terv szerinti értékcsokkenés lefrasi kulcsa:

Az immaterialis javak esetén a terv szerintl értékcsokkenés leirasi kulcsa:

a.) vagyoni értékd jogoknal 16 %,
vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott linedtis kulcs,
b.) szellemi termékeknél 33 %.
tovabba:

c.) alapitas- atszervezés aktvalt értéke, kisérled fejlesztés aktvalt értéke 20 %
d.) épiiletek és kapesolddd vagyoni értékd jogok 2%
e.) épitmények és kapcsolddo vagyoni értékd jogok 3%
t.) épitmények rovid életrartalmi szerkezetbdl, valamint idegen (bérelt)

ingatlanon végzett beruhazas esetén 6 %
g.) ultetvények 10 %
h.) gépek, berendezések és felszerelések (kivéve szamitistechnikai eszkozoket
és tgyvitel-technikai eszkézoket) 14,5%
1.) szamitastechnikai és tigyvitel-technikai eszkozok 33 %
j-) jarmavek 20 %

Az ingatlanokhoz kapcsolédd vagyoni értékd jogok terv szerind értékesokkenésének leirasi kulcsa
azonos annak az ingatlannak a lefrasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyoni értékd jog kapesolddik.

Nem szamolhaté el értékcsokkenés a foldteriilet, a telek (veszélyes hulladék tarolasara igénybe vett
toldtertilet, telek kivételével), az erd6 bekerilési értéke utin, az Uzembe nem helyezett
beruhazasoknal, valamint a mér teljesen leirt immaterialis javaknal targyi eszk6zoknél. Nem lehet terv
szerint értékcsOkkenést elszamolni a képzémivészeti alkotdsokndl, illetve olyan egyéb eszkoz
esetében, amely értékébdl a hasznalat soran nem veszit, illetve amelynek értéke — kilonleges
helyzetébdl, egyedi mivoltabdl eredéen — évidl évre nd.

Ertékestkkenést a hasznalatban 1évé immaterialis javak, targyl eszk6zok utdn addig kell elszdmolni,

amig azokat rendeltetésiiknek megfeleléen haszndljdk, és az értékcsokkenés Gsszege nem éri el a
brutté értéket.
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5.2. Terven feliili értékcsékkenési leiras elszamoldsa, annak visszairdsa

Immateridlis javak, targyi eszkozok, Uzemeltetésre, kezelésre 4tadott, koncesszidba, vagyonkezelésbe
adott, illetve vagyonkezelésbe vett eszk6zok utan terven felili értékesokkenést kell elszamolni aklkor,
ha

1. a szellemi termék, a targyi eszkdz a tevékenység véltozdsa miatt feleslegessé vilt, vagy
megrongilédas, megsemmisilés, illetve hidny kovetkeztében rendeltetésének megfelelSen
nem hasznalhato, illetve hasznalhatatlan (selejtezés).

2. az immateridlis joszag, a targyl eszkoz, a beruhdzis rendeltetésének megfelelden nem
hasznalhato, illetve hasznalharatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik, azt az immateridlis javak,
rargyl eszkozok, a beruhazasok kozil — a terven feluli értékesokkenés elszamolasa utin — ki

kell vezetni

3. az immaterilis javak, targyi eszkozok (ide nem értve a beruhazésokat) konyvszerinti (nettd)
értéke tartésan és jelent6sen magasabb, mint ezen eszkéz8k piaci értéke

4. a vagyoni ertekil jogok csak korlatozottak vagy egyaltalin nem érvényesitheték

5. az akfvalt kisérleti fejlesztés révén megvalosuld tevékenységet korlitozzdk, vagy
eredménytelen lesz

6. értékesités céljabol a targyi eszkoz at lett sorolva a készletek kozé.
Az intézményi torzsvagyon korébe nem tartozé forgalomképes ingatlanok tekintetében a fenti
vizsgalatokat minden esetben el kell végezni, amennyiben indokolt, a terven feliili értékcsokkenést el
kell szamolni.
Az elszamolt terven feliili értékesokkenésrdl analitikus nyilvantartast kell vezetni.

Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsara az intézményvezetd tesz javaslatot.

Az eértekesokkenés alapjaul szolgdld tartds értékvesztést minden esetben szakértének Ikell
megallapitani és igazolnia.

A terven felilli értékesokkenést a targyi eszkozok kartonjara fel kell vezetni!

A terven felili értékesokkenés elszamolasakor az eszkoz konyv szerinti értékét olyan mértékben kell
csokkenteni, hogy az a beszamold készitésekor érvényes piaci (utinpdtlasi) értéken szerepeljen.

Ha a terven felili értékcsékkenést hasznalhatatlansdg, leltari hidny, téritésmentes 4tadas vagy
értckesitési céllal a készletek kozé atsorolas miatt kell elszamolni, tigy ezt kévetSen a tényleges leirt
eszkozt az allomanybdl ki kell vezetni.

Amennyiben a terven feliili értékesokkenés elszdmolds a kényvszerinti érték és a piaci érték
kildnbozete miatt tortént és a kévetkezd évben, években a kényvszerinti érték (nettd) alacsonyabb,
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mint a piaci érték, ugy ezen a jogcimen elszamolt terven felilli értékesokkenést a piaci értékig, de
legfeljebb a kordbban leirt Gsszeghatarig vissza kell irni.

A terven felili értékcsokkenést abban az esetben, ha mennyiségi és értékbeni valtozdshoz
kapcsolodik (pl. kiresemény, hidny, selejtezés) negyedévente kell elszamolni. Ez vonatkozik a
visszairasra is.

Terven feliili értékcstkkenés visszairasa

Abban az esetben alkalmazza a Kézpont a terven felilli értékcsokkenés visszairisat, amikor a terven
felali értékcsékkenés okai mar nem, illetve csak részben allnak fenn, az a mér elszamolt terven felili
értékcsokkenés  Osszegének  csokkenésére, az eszkozt a  terv  szerinti  értékcsokkenés
figyelembevételével meghatarozott nettd értékre a sajit t6kével szemben vissza kell irni.

Az értékesékkenés Gsszegének megosztisa alap- és vallalkozasi tevékenység kozott

A Koézpont véllalkozdsi tevékenységet nem folytat, ezért nincs szitksége az értékesokkentés
megosztisara sem.

6. Az érickvesztés elszamoldsdnak, visszairdsanak feltételrendszere

A Sztv.-ben, valamint az Ahsz.-ben eléirt szabalyok szerint értékvesztést kell elszamolni

— a tulajdoni részesedést jelentd befektetéseknél,

— a hitelviszonyt megtestesits, egy évnél hosszabb lejarati értékpapiroknél (fiiggetleniil
attol, hogy azok a forgdeszkozok, illetve a befektetett pénzigyi eszkozok kozott
szerepelnek),

— a készleteknél

abban az esetben, ha mérlegkészitéskor azok piaci értéke tartésan és jelentSsen alacsonyabb,
mint a nyilvantartas szerint érték.

Az értékvesztés elszamolasanak, visszaitisinak szabélyait a Kozpont Szamviteli politikija 2. sz.
mellekletét képezé Eszkézok és forrasok értékelési szabélyzata rogzit.

6.1. A leltirozas soran talalt eltérések elszamolasanak szabalyai
a.) Kompenzacid alkalmazasa
A Koézpont kompenzaciét nem alkalmaz

b.) Kalé elszamolasanak rendje
A Kozpont Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatiban keril rogzitésre

6.2. A befektetett eszkozok piaci értéken torténd értékelésének szabilyai
A Koézpont az értékhelyesbités lehetSségeivel nem éL

7. A Kézpont kényvvezetési kotelezettségének szabilyozasa

A Kozpont a gazdalkodasi feladatat pénzforgalmi szamliin, illetve pénztiran keresztiil bonyolitja le.
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A tokonyvi kényvelésben a pénzforgalom, illetve a pénzforgalom nélkiili bevételek, kiadasok az
Intézményre keriilnek kényvelésre.

A konyvelési feladatokat az Onkorményzat Hivatala végzi.

A pénzforgalmi-, és pénzforgalom nélkiili bevételek, kiadisok mellett a negyedéves vagyonviltozas
kényvelése is elktlonitetten kertil konyvelésre.

Az eszk6zok és forrisok leltirozasival kapcsolatos munkamegosztist a leltarozdsi szabalyzat
tartalmazza.

8. Kiadasok és bevételek konyvviteli elszamolasanak szabalyozasa

A Kozpont a tevékenysége soran eléforduld, a vagyoni és pénzugyi helyzetére kihaté gazdasigi
esemenyeir6l a kettds konyvvitel rendszerében modositott szemléletd (koltségvetési és pénzigyl
szamvitel) nyilvantartast vezet, melyet a koltségvetési év végével lezar.

A Kozpont ugy a bevételek, mint a kiaddsok vonatkozasiban elsédlegesen intézményi szinten
kozgazdasagi osztalyozas szerint konyveli le a gazdasagi eseményeket. A korméinyzati funkcidkra
torténd konyvelés a kozgazdasagi osztalyozast kovetden, azzal egy konyvelési tételben torténik

Az Ahsz. 50. §. (7) bekezdésben eldirt, az altalinos koltségek, valamint az altalanos kiadasok és
bevételek tevékenységekre torténé felosztasat a Kozpont nem alkalmazza, minden egyes koltség és
bevétel kéltségvetési szervenként keriil konyvelésre, felosztis nem torténik.

9. Az elSiranyzat-mo6dositisok analitikaja

Az eléirinyzat-médositasok analitikus nyilvantartdsat a Hivatal vezeti. Eloiranyzat moédositasira a
koltségvetési hatarozatban meghatarozott értékhatarig az Intézményvezetd jogosult. A kéltségvetési
rendeletben meghatarozott értékhatar felett elSiranyzat médositas csak a Kozgytlés jovahagyasival
torténhet.

10. Az értékpapirok forgoeszkozként, illetve pénziigyi befektetésként totténd szambavétele

A koltségvetési szerv sajat nevében a Gst. 8. § (2) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyletet

érvényesen nem kothet, értékpapirt nem bocsathat ki, nem szerezhet meg, faktoringot magaban
toglalo szerzGdést nem kdéthet, és garanciat és kezességet nem viéllalhat.
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11. A fSkényvi kényvelést alatamaszt6 analitikus nyilvantartasi rendszer

A koltségvetési gazdilkodas soran eszkozokrdl és forrasokrdl, azok allomanyaban bekovetkezett
valtozdsokrdl folyamatosan részletezd (analitikus) nyilvantartast kell vezetni mennyiségben és
értékben.

A koltségvetési jelentés és a maradviny kimutatas nyilvantartisi szdimlikon nem szerepld adatainak,
tovibbd a jogszabalyban el&irt adatszolgiltatasi kotelezettségek —aldtimasztasarol részletezd
nyilvantartasok vezetésével kell gondoskodni. A részletezd nyilvantartdsok kotelezd minimum
tartalmat az Ahsz. 14. melléklete allapitja meg

12. A mérlegben értékben nem szerepld, hasznalt és haszndlatban 1évé készletek
leltarozasanak maédja

A mérlegben értékben nem szerepld hasznilt és hasznélatban 1évé készletekrdl (2014, januar 1-je
elott haszndlatba vett, 0-ra leirt), mennyiségi nyilvantartast kell vezetni. Az ilyen készletek
leltarozasat, tényleges szambavételét évenként kell elvégezni.

13. A bizonylatok kényvekben torténd togzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrdl, eseményrdl, amely az eszkdzok, illetve az eszkdzok forrdsainak
allomédnyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kidllitani (késziteni). A gazdasagi
miiveletek (események) folyamatat tilkr6z6 Gsszes bizonylat adatait a kényvviteli nyilvantartasokban
rogziteni kell.

A szdmviteli (koényvviteli) nyilvantartasokba csak szabélyszertien kidllitott bizonylat alapjan szabad
adatokat bejegyezni. Szabalyszeri az a bizonylat, amely az adott gazdasigi miveletre (eseményre)
vonatkozoan a konyvvitelben rogzitendé és a mas jogszabélyban eldirt adatokat a valdsagnak
megteleléen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat alaki és tartalmi kévetelményeinek, és
amelyek — hiba esetén — eléirasszeren javitottak.

A bizonylatok feldolgozasi rendjének kialakitasakor figyelembe kell venni a kévetkezdket:

- a pénzeszkozoket érintd gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgissal egyidejileg, illetve a
bankszamla forgalomnal a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb pénzeszkdzoket
érint6 tételeket legkésébb a targyhot kovetd ho 15-ig a konyvekben rogziteni kell.

- az egyéb gazdasagi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasigi események
megtorténte utan, negyedévenként, a negyedévet kovetd hénap 20-ig kell a konyvekben
rogziteni

- teljesités igazolas utan, a Gazdilkodasi Szabalyzatban rogzitetteknek megfeleléen, a
pénzforgalmat érint§ gazdasigi eseményekrdl — az Avr. 59. § (5) bekezdése kivételével -
utalvanyt kell késziteni. Az Utalvanyrendeletet az eredeti bizonylathoz tizve kell irattarazni,
illetve megdrizni. Az utalvanyrendeleten szerepelnie kell az utalvanyozé és az érvényesitd
aldirasanak.
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15. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat 2020 oo s asvimaass n 1ép hatalyba, hatalybalépésével
egyidejlileg hatalyat veszti minden e targyban hozott korabbi szabalyozas.

A Kbzpont vezetdjének és a Hivatalvezetének kell gondoskodni arrdl, hogy a jelen
szabalyzatban foglalt eléirasokat a Kézpont és a Hivatal munkavéllaléi megismerjék, annak

tényét a szabélyzat 1. szamu flggelékében foglalt Megismerési Nyilatkozaton alairasukkal
igazoljak.

intézményvezetd

MELLEKLETEK:

L.szamu melléklet: Iskola altal hasznalt kormanyzati funkcioé kodok
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